Procedura retencji danych osobowych na stronie BIP Muzeum S'qukiego

l. Definicje:

1. Administrator danych osobowych- Muzeum Slaskie w Katowicach, ul. Dobrowolskiego 1,

40-205 Katowice.

2. Dane osobowe - to dane o osobie fizycznej zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (czyli o osobie, ktorej dane dotycza ). Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna
to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowagé, w szczegélnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczna, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej; w
tym wizerunek, nagranie gtosu, dane kontaktowe, informacje zawarte w korespondenciji,

informacje gromadzone za posrednictwem sprzetu rejestrujacego lub innej podobnej technologii.

3. Inspektor ochrony danych - osoba wyznaczona przez Administratora, nadzorujaca
przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych w organizacji Administratora,

wykonujgca zadania okreslone w art. 39 RODO.

4. Osoba wyznaczona — Kierownik Dziatu Muzeum Slaskiego osobiscie lub wskazany przez niego
Pracownik lub wspétpracownik zobowigzany do czynnosci technicznych zwigzanych z
usunieciem lub anonimizacjg danych osobowych z systemow informatycznych lub zasobdw

papierowych Administratora.

5. Podmiot danych - osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora

danych osobowych.
6.Pracownik -osoba fizyczna zatrudniona przez Administratora na podstawie umowy o prace.
7.Procedura - niniejsza Procedura retencji danych osobowych Muzeum Slaskiego w Katowicach.

8. RCP -rejestr czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 RODO, prowadzony przez

Administratora danych osobowych.

9.RODO- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie

danych osobowych)lub RODO.



10.Wspotpracownik -osoba fizyczna $wiadczaca na rzecz Administratora ustugi na podstawie

umowy cywilnoprawnej (np. umowa zlecenie, umowa o dzieto).
Il. Zasady ogdlne —

1. Procedura okresla zasady postepowania dotyczace czasu przechowywania danych osobowych
przetwarzanych na stronie BIP Muzeum Slgskiego w Katowicach, na stronie Wojewddztwa
Slaskiego przy uwzglednieniu zasady ograniczonego przechowywania bedgcej podstawowa

reguta ochrony danych osobowych (art.5 ust. 1 lit. e) RODO .

2. Dane przetwarzane sg w celu powszechnego udostepnienia informacji publicznej w postaci
ujednoliconego systemu stron w sieci teleinformatycznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001

r. ze o dostepie do informacji publicznej.

3. Zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. ¢) i b) i f) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE dane osobowe muszg by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone
do tego, co niezbedne do celdw, w ktdrych sa przetwarzane (,, minimalizacja danych”), a takze
prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane oraz muszg by¢ przetwarzane w formie umozliwiajacej
identyfikacje osoby, ktérej dane dotyczg przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do celdw, w
ktérych dane te sg przetwarzane; dane osobowe mozna przechowywac przez okres dtuzszy, o ile
bedg przetwarzane wytgcznie do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan
naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych w oparciu o przepis art. 89 ust. 1
RODO, z zastrzezeniem, ze wdrozone zostang odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne

wymagane na mocy rozporzadzenia RODO w celu ochrony i wolnosci osdb, ktérych dane dotycza.

4. Zgodnie z wymogami RODO, dla kazdego rozpoznanego procesu przetwarzania danych
osobowych Administrator okreslit w przepisach i rejestrach wewnetrznych okres przechowywania

danych osobowych dla danej kategorii danych i okres usuniecia owych danych.

5. Administrator danych oschowych lub osoba wyznaczona dokonuje analizy retencji danych

osobowych na stronie BIP raz na 6 miesiecy.

6. W przypadku stwierdzenia, ze okres retencji uptynat, wobec stwierdzenia wystapienia jednego

Z ponizszych zdarzen:

a. Nastapita realizacja celu, dla ktérego zgromadzono dane osobowe (a wszystkie

podstawy przetwarzania danych stracity aktualnosc);



.

b. Przetwarzane dane osobowe nie sg juz niezbedne do realizacji celu zatozonego przez
Administratora;

c. Dane osobowe byty przetwarzane na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza, a
zgoda ta zostata skutecznie cofnigta;

d. Dane osobowe byty przetwarzane w zwigzku z realizacjg umowy i zwigzanych z nig
roszczen;

e. Przez okres wymagany przez przepis prawa, ktory to okres uptynat.

Zasady postepowania podczas usuwania danych osobowych -

Obowigzek usunigcia danych osobowych zalezy od wystgpienia okreslonego zdarzenia,
bedacego w zwigzku z okreslonym celem przetwarzania danych:

Od przedawnienia roszczen cywilnoprawnych/ podatkowych — jezeli dane byty uprzednio
przetwarzane w celu realizacji umowy;

Od cofniecia zgody przez osobe, ktérej dane dotyczg - jezeli podstawa prawng
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - na podstawie zgody;
Od wyrazenia sprzeciwu przez osobe, ktérej dane dotycza — jezeli podstawg prawng
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e) lub f) RODO - przetwarzanie danych jest niezbgdne w
celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi lub przetwarzanie jest
niezbedne do celéow wynikajgcych z uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora lub strong trzecisg;
Od uptywu terminéw wynikajacych z przepiséw prawa —w odniesieniu do danego procesu
przetwarzania danych.

W sytuacji zaistnienia jednego ze zdarzen, osoba wyznaczona, odpowiedzialna za
przetwarzanie danych osobowych w danym procesie podejmuje niezbgdne dziatania
zgodne z przyjetymi w Muzeum procedurami w zakresie brakowania dokumentaciji
papierowej oraz usuwa dane z nosnikéw elektronicznych lub publicznie udostgpnionych
za posrednictwem strony BIP.

Osoba wyznaczona jest odpowiedzialna jest za usunigcie danych osobowych po
zakoriczonym okresie retencji z no$nikow elektronicznych oraz ze strony BIP.

W razie watpliwosci przed usunigciem lub anonimizacjg danych osobowych osoba
wyznaczona zasiega opinii IOD.

IOD monitoruje realizacje wymogow dotyczacych usuwania lub anonimizacji danych

osobowych przez osobe wyznaczonag.



Usuniecie danych osobowych powinno nastapi¢ niezwtocznie po uptywie okresu
retencji, z uwzglednieniem okresu koniecznego do podjecia niezbednych czynnosci
technicznych i organizacyjnych zwigzanych z usunieciem lub anonimizacjg danych

osobowych ze (na) strony BIP.



